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PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES GLECI?III-E)((;)IP%AN

Estimados padres de Familia:
Reciban un cordial saludo. Con el objetivo de brindarles informacién detallada del proceso
que debe realizarse para la matricula de los estudiantes hemos creado este instructivo, el
cual describe paso a paso que se deben ejecutar para finalizar con éxito el proceso. Le
solicitamos leer atentamente la informacién y dar cumplimiento a las recomendaciones
que se brindan.

El proceso de matriculas del colegio se realiza a través de la nueva plataforma de Gestion
Académica de Cibercolegios:

e Para iniciar el proceso debe disponer de aproximadamente 10 minutos para su
diligenciamiento y actualizacion de datos.

e Es importante verificar la veracidad de la informacidon registrada en todos los pasos del
proceso de matricula.

e Es importante que registre correctamente el correo electréonico y el numero de celular de
los responsables financieros, ya que a estos les llegara la informacién correspondiente del
proceso.

Con el fin de facilitar la comunicacién, nos permitimos indicar aqui los pasos que se deben
cumplir para ingresar a la plataforma de Gestidn de Cibercolegios y realizar el PROCESO DE
MATRICULAS 2025.

1. Ingrese a la pagina web del Colegio: https://www.colegioglenndoman.edu.co y da
clic sobre el icono de Cibercolegios.

2. La plataforma Cibercolegios se encuentra también disponible en la PlayStore para
mdviles Android y en AppStore para moviles con 10S, ambas bajo el nombre de
busqueda como Cibercolegios.
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2. Se abrira la pantalla de identificacidn de Cibercolegios, ingrese su usuario
(Login) y contrasefia (Password) que el colegio le envid previamente.

Ingresa a Cibercolegios

3. Al ingresar por primera vez el sistema le pide un cambio de contrasefia, siga
los pasos solicitados:

CAMEIO DE CONTRASENA . ~
3.1. Cambie la contrasefia por una que sea
Ingrese la informacion solicitada para cambiar su segu ra, m |'n | mo de 6 y ma’x| mo de 8 ca racte res
contrasefia. 4

Para realizar el cambio de canlrasefa tenga en cuenta que guardela para recordarla.

e S T wneacsn wuromeee. EI OTON Aceptar no se activard si el sistema

su apellido. . ~
= Debglener minimo seis (6) y maximo ocho (3) caracieres cons|dera q ue |a co ntrasena Nno es Segu ra.

4 Debe contener como minimo una letra mayUscula, una lefra mindscula
¥ un nimero

5. Se recomienda que contenga un caracter especial, asi incrementara a
seguridad de su contrasefia. Los Unicos caracteres permitidos son los
siguientes: @*#%/=7_-

IMPORTANTE:
El botén ACEPTAR no se acfivara hasta que Ia fortaleza de su contrasefia sea
LTA.

Fortaleza

Nueva contrasefia | |

Reingrese su nueva contrasefia | |

-
CONFIRMACION DE CORREO ELECTRONICO

Con el fin de garantizar L entrega de nobficaciones del portal, &5 necesana realizar |3 confirmaidn de su cuenta de cored. Por favor achualice su emal y un codigo de confirmacion lé sera nviado en breve

Fdnctualizar

3.2. Escriba un correo electrénico valido que pueda consultar, alli recibird un Cédigo
para validar su correo.

CONFIRMACION DE CORREO ELECTRONICO

Un ¢odigo de confirmacion fue enviado & su cuenta de corren electronico registrada willilopz@gmail.com Por favor ingrese a continuacion el codigo recibido

“dActualizar

3.3. En su correo electrénico recibird un Cédigo y un mensaje de confirmacién con sus
datos. Copie el Codigo y escribalo en la casilla y reenvielo. Clic en actualizar.



4. Realizada la etapa de validacién tendra ingreso a la Plataforma de
Cibercolegios nuevamente. Ingrese su usuario y la nueva contrasefia creada.

Ingresa a Cibercolegios

Loom

FAIFWORD

Ingresar

5. Realizada la etapa de validacién ya tendrd ingreso a la Plataforma de Gestidn
en Cibercolegios. Al ingresar encuentra la siguiente pantalla, en la que debe
verificar que la informacién del colegio, y el nombre del estudiante(s) sea el
correcto.
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5.1 Actualizacion de la informacion de
acudiente y alumno: Para el colegio y la
Plataforma de Gestion es de suma
importancia que los datos de los padres
y alumnos este completamente
actualizados.

Actualice los datos en el menu de la
izquierda en “Mis datos personales”

en “Mis hijos”.
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E MIS DATOS PERSONALES

Tipo de documento: Numero de documento:
Cégula de Ciudadania 19384440
ombres: Apellidosg
A F
Personal Académica Laboral Complementaria Médica

Fecha de Nacimiento

Estado Civilim)

(051211940 ) | Dato No Existente v |
Télefono Domiciliop ) Direccion Domiciliog)
(323286745 [cL101A 80 |
Teléfono Celular Otrg
| |
Email

lopz@gmail.com

Modificar configuracion = Cambi
a ettt ¥ co:tr:isl:izla

correo electronico

ﬂ L os Campos Marcados con el Simbolo i) son Requeridos.
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5.2 MIS DATOS PERSONALES (ACUDIENTE): Debe dar clic en cada una de las
pestafnas que se muestra en pantalla para actualizar o completar los datos
solicitados con la informacion: Personal — Académica — Laboral —Complementaria 'y
médica. No todos los campos son obligatorios.

En esta ventana puede cambiar su correo electrénico registrado. Al dar clic al botén
“Modificar configuracidon” puede modificar las notificaciones para recibir un
resumen de las actividades y novedades publicadas en el sistema de informacién de
la plataforma.

También puede cambiar su contrasefa. Al finalizar dar clic en el botén actualizar,
para que se guarden los cambios.

5.3 MIS HUJOS: Es importante actualizar la informacion de su hijo. Dar clic en el
menu principal que se encuentra a la izquierda (Mis Hijos), se abre un cuadro gris
con la informacidn basica del alumno. Dar clic en “Actualizar informacién”.

Mombre del alumno
GRADO: Quinto

CURSO: 5in Curso

DIRECTOR DE GRUPO:

COMUMICADOS 5IN LEER: 0

Actualizar informacion
Inaresar al usuario del estudiante




| DATOS PERSONALES

Tipo de decumento: Nimero de documento:
Cédula de Ciudadania 19354
Nombres: Apellidos:
Pedro Diaz
Grado: Curso:
SIN FOTO Quinto Sin Curso
Personal Complementaria
Altura.[ :IMts_ Peso| |Kas. RH | Seleccione una Opcion v |
DATOS MEDICOS
No. Péliza [ ) (PCamet de
vacunacion
Medicina Prepagada: | Ninguna v | - "’
’
Otra prepagada | | &
Entidad Promotorade  gF) FCCIONE UNA OPCION— v

Actualizacion de datos de su hijo: Actualice toda informacidn solicitada en cada
una de las pestafias que se muestra en la pantalla con la informacidn: Personal —
Académica — Complementaria y médica. No todos los campos son obligatorios pero
recomendamos actualizar lo mejor posible esta informacion.

Al finalizar clic en el botén “Actualizar” para guardar la informacion.

Nota Importante:
Siempre que ingrese a la
plataforma y realice alguna
actualizacion o interactue con ella
verifique que el perfil con el que
estd realizando el proceso indique
qgue el Perfil es el de
Acudiente/Padre.

Agenda Comunicaciones  Asignaturas  Actividades Ipfrmes. Directorio

etegio Glenn Doman

Bienvenido Jorge A_Ha ingresado con su perfil Acudiente/Padre.

Comunicados
0 Comunicados sin leer
Pagina de resumen
Mis datos personales
Mis hijos
Sugerencias

Busqueda Tematica

Cartelera
Cartelera 0 Anuncios publicados
Recursos Institucionales
Pericdico

Nombre del alumno
'GRADO: Quinto

'CURSO: Sin Curso

DIRECTOR DE GRUPO:

COMUNICADOS SIN LEER: 0

Actualizar informacion
Ingresar al usuario del estudiante



Guia para el proceso de Matriculas 2025.

Se realizara de manera virtual. Conoce aqui la guia del proceso.

[ PROCESO DE 2025 ]

Favor tener en cuenta los siguientes pasos para
completar con éxito el proceso de matricula.

Ya dentro de la Plataforma de Gestion (Cibercolegios) y realizada la actualizacion
de datos dirijase en la parte inferior de la ventana, a la pestaiia MIS HIJOS, da clic
en “Proceso de matriculas activo”.
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El proceso de consta de 10 pasos obligatorios para padres antiguos y
12 para padres de alumnos nuevos. tenga en cuenta que cada uno de
ellos debe ser completado en su orden para activar el siguiente paso:

[ PASO B ]

Direciono
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PASO 1 PASO 2
Cargar comprobante de pago Informacién del estudiante
Realizado el pago en linea o en Ingrese y/o actualice la informacién
sucursal bancaria, suba a la general del estudiante. Algunos
plataforma el comprobante de campos son obligatorios.

pago correspondiente. PDF

\_ AN

G

PASO 3 PASO 4
Infornlqaaon.medlca del Informacién académica
estudiante (importante)
Ingrese y/o actualice la informacién Cree o seleccione cada afio cursado
médica del estudiante, contactos en por el estudiante y escriba el grado
caso de emergencia, datos sobre y la institucion donde fue aprobado.

enfermedades especificas etc.
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PASOS 5,6, 7, 8,9y 10.

Adjuntar documentos

los siguientes documentos:
- Documentos identificacion de padres en un solo archivo PDF.
- Copia Certificado EPS. Archivo PDF

- Carnet de vacunacidn solo para alumnos menores 7 aiios. PDF.
- Certificado médico vigente alumno. Archivo PDF

e pago de matricula.

Para facilitar el proceso recomendamos tener en su computadora en formato PDF

- Documentos de estudiante - Tarjeta identidad - Registro Civil. PDF.

- Certificacion laboral de padres o Declaracion renta si son independientes. PDF

\Nota: También para el paso 1 se requiere tener en formato PDF el comprobante
d

PASO 11y 12

Documentos adicionales
SOLO padres NUEVOS. )

Los padres de alumnos nuevos enviar al correo electrénico
rectoria@colegioglenndoman.edu.co los siguientes
documentos:

-Copia de retiro del estudiante del SIMAT.

Q’az y Salvo Institucién Educativa de Procedencia. )

PASO 13

Entrega del Contrato de prestacion de
servicios 2025 (alumnos nuevos y antiguos).

Firmado el contrato de prestacion de servicios debe ser
entregado en la secretaria del colegio a la mayor brevedad
o enviar al correo rectoria@colegioglenndoman.edu.co para
oficializar el ingreso del alumno al sistema.

N J




Importante informacidn
sobre el paso No. 4.

PASO 4

Informacion académica

\_

Cree o seleccione cada afio
cursado por el estudiante y
escriba el grado y la institucion
donde fue aprobado.

Agenda  Comunicaciones  Asignatwas  Actividades  Informes  Direclono

Matriculas 2025

No. Paso

1A FINALIZADO SU PROCE

S0 SATISFACTORIAMENTE!

Nombre de paso Ejecutado

Este paso solicita al padre informar la procedencia académica del estudiante
de los ultimos 4 o 5 afos cursados y aprobados hasta el aino 2024, de clic en
Crear para introducir los datos solicitados en la ventana que aparece en
pantalla: aio, el grado y la Institucidn, da clic en crear registro.

Administracion historial académico.

i Registros historial académico

© Crear
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Pagina de resumen
Mis datos personales
Mis hijos
Sugerencias
Busqueda Tematica
Cartelera

Recursos Institucionales.

0 Historial Académico gt

© Confirmar informacion Beaist

Aiio ()

2021 v

Grado: (%)

Primero v

Institucion: ()

Glenn Doman

@ Crear registro

Administracion historial académico.

3 Registros historial académico

© Confirmar informacién

2023

Al finalizar los registros de la
procedencia académica por
ano, grado, institucion de clic
en Confirmar informacion.



Si todo fue correcto, al finalizar el
proceso todos los pasos deben estar en
verde.

Pagina de resumen

Agenda Comunicaciones

Asignaturas

Matriculas 2025

Péagina que administra a ejecuci

Nombre:
Nuamero de Documer

Mis datos personales

Mis hijos
Sugerencias
Busqueda Tematica

Cartelera

(*) Paso obligatorio

on del proceso.

Actividades

Informes  Directorio

iHA FINALIZADO SU PROCESO SATISFACTORIAMENTE!

No. Paso

Nombre de paso Ejecutado

1

8] /]

Informacion del Estudiante (%) 9

Recursos Insti

Periédico
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Informacién Médica Estudiante (%) 9

2
3
4

Informacién Académica (%) v}

Contrato de prestacion de servicios () Descargable e

W

Si finalizo con éxito el proceso, aparece una franja verde indicando que “Ha
finalizado su proceso satisfactoriamente”. En este momento su hijo se encuentra
oficialmente matriculado en la institucion.

Si el proceso presenta errores, aparecerd una franja roja con el mensaje de la novedad y
no podra continuar con el proceso, por lo que es necesario que se comunique con el
colegio en horas laborales.
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Padre de familia o acudiente, si el proceso de
matricula en linea fue exitoso, favor no olvidar
hacer entrega del Contrato de Prestacion de
Servicios firmado en la secretaria del colegio
antes del dia 15 de diciembre de 2024 para
\oﬁcializar el registro de su hijo en el sistema. /

Si requiere asistencia durante el proceso de matriculas, puede contactar a nuestro
equipo de colaboradores en los teléfonos 318 6126757, 304 6342914, 314 5589620 o

en los correos electrénicos josealonsopu@hotmail.comy
colegioglennacademico@gmail.com donde se les ofrecera la orientacidn necesaria.
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